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会員登録の手順について 

会員専用エリアのコンテンツにアクセスするには、会員登録をして ID とパスワードを取得しなくてはなりません。 

会員登録をおこなうには、お名前と居住地の都道府県名のほか、入社年とメールアドレスの情報が必要です。また、

半角英数字で 4～8 文字のユーザー名を登録しますが、他の会員が使用しているユーザー名を登録することはでき

ないので、何パターンかのユーザー名の候補を用意しておくと操作がスムーズにおこなえます。 

 

新規会員登録 

初めて光友会ホームページの会員登録をする場合は、

『新規会員登録』の操作をしてユーザー名とパスワードを設

定します。 

 

(1) TOP ページの『操作パネル』エリアから［新規会員登

録］をクリックします。 

 

 

 

 

(2) 会員登録のページは、そのまま手順書になっていま

す。ご一読の後、操作を進めてください。 

 

文中の
  

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 光友会新規会員登録のフォームが表示されます。 

空欄に必要事項を入力してください。 

 

(4) 入力が完了したら、［新規登録］をクリックします。 

お名前 姓名を全角漢字で入力します。 

入社年 入社された年（西暦）を半角数字で入力します。 

居住地 お住いの都道府県名を漢字で入力します。 

メール 

アドレス 

会員登録申請が受理された際に通知を受け取

るためのメールアドレスを、半角英数字で入力し

ます。入力ミスの無いように必ず再度入力をして

ください。 

また、このメールアドレスは会員登録後も事務局

からの連絡用として利用されます。 

希望 

ユーザー名 

4～8 文字の半角英数字で任意の文字列を指

定します。 

ここをクリック 
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(5) 新規会員登録申請が送信されると、左図のような表

示とともに『新規登録申請受付の案内』という件名のメ

ールが登録したメールアドレスあてに届きます。 

［TOP に戻る］をクリックして新規会員登録のフォーム

に戻るか、またはブラウザのタブを閉じて作業を終了

してください。 

 

 

 

(6) 登録申請内容について事務局で資格審査が行われ、

適格と判断されると、登録したメールアドレスあてに

『登録の案内』という件名のメールが送信されます。 

このメールの本文には申請の際に登録フォームに記

入した内容が記載され、『▼ログイン情報』として申請

したユーザー名と発行されたパスワード（半角英数字

8桁）が記載されています。 

以後はこのユーザー名（ID）とパスワードを使用して

ログインすることになりますが、パスワードは随時使い

やすくおぼえやすいものに変更することができます。 

［希望ユーザー名］欄に入力した文字列が既

にユーザー名として登録済みであったときには、

エラーメッセージ『***はすでに発行済みです。』が

表示されます。 

この場合には［前画面に戻る］をクリックして登

録画面に戻り、ユーザー名を別の文字列に変更し

て［新規登録］をクリックしてください。 

既に会員登録済みであったときには、エラー

メッセージ『既に会員登録されています。』が表示

されます。 

以前に登録したユーザー名やパスワードが不明

の場合は、『会員登録と認証』のページまたは

TOP ページから『会員再登録』のページを開いて

パスワードの再発行を申請してください。 

携帯・スマホのメールアドレスで登録する場

合は迷惑メール対策機能に受信拒否されて案内

メールが届かないことがあります（PCのメールソ

フトや web メールでも迷惑メールフォルダに隔

離されているかもしれません）。 

携帯・スマホの迷惑メールフィルターの設定で 

koyukai@idemitsu.com を受信リスト（受信

許可）に設定しておいてください。 
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サインイン 

光友会 HP 内の会員専用エリアにアクセスすると、ユーザ

ー名とパスワードを入力するようにメッセージが表示されます。 

ユーザー名とパスワードを入力して［サインイン］をクリックす

ると認証が行われ、会員専用エリアのページが開きます。 

 

 

パスワードの変更 

(1) 発行されたパスワードは任意の文字列に変更すること

ができます。おぼえやすいものに変更しておくと、スム

ーズにログインできるようになります。 

パスワードの変更は、『光友会新規会員登録』のペー

ジの下部にある設定フォームからおこないます。 

 

 

 

 

(2) ユーザー名とパスワードの欄にメールで通知されたユ

ーザー名とパスワードを入力して、［処理選択］の『パ

スワード変更』に🔘をつけ、［新パスワード］に新しい

パスワードを半角英数 4～8 文字で入力します。確認

のため、その下の［再度入力］に新しいパスワードを

入力して、画面下の［送信］をクリックしてください。 

 

(3) 新パスワードが登録され、『パスワード変更完了』の画

面が表示されます。 

 

(4) パスワードの変更は、新規登録直後だけでなくいつ

でもできますので、必要に応じて随時おこなってくだ

さい。 

その際はユーザー名とパスワードの欄に現在使用し

ているものを入力してください。 

  

光友会事務局での新規会員登録申請の資格

審査は、事務局が開いている時間帯でおこなわれ

ますので、土日祝日は対応できないことをご了承

ください。 

ブラウザの設定によっては、ユーザー名とパ

スワードを記憶させるかどうかを聞かれることが

ありますが、公共の PCや共有の PCの場合は絶

対に記憶させないようにしましょう。 
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【再登録】 

(1) 「ユーザー名とパスワードがわからなくなった」というと

き、登録済みであれば、新しく発行したパスワードとと

もに登録したユーザー名をメールで受け取ることがで

きます。 

再登録の申請は、TOP ページまたは『会員登録と認

証』のページから『会員再登録』のページを表示して

おこないます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 申請のフォームに姓名とメールアドレスを入力して［送

信］をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 登録されていたことが確認できなければ、『未登録で

す。』とエラーが表示されます。 

 

 

 

 

(4) この場合は、［前画面に戻る］をクリックして『会員再登

録』のページに戻り、［新規登録］をクリックして新規会

員登録の申請をおこなってください。 
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